	Наименование

административной процедуры
	Выдача выписки (копии)

из трудовой книжки

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.1

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	----------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	_______

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан


	Наименование

административной процедуры
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.2

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	----------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	---------________

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан


Ответственное лицо: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет    № 1,  тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: 

Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема – ежедневно, в рабочее время
	Наименование

административной процедуры
	Выдача справки о периоде работы, службы

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.3

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	----------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	_________    ___-----------__________________________________

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан

	Ответственное лицо: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет  № 1,  тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: 

Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема – ежедневно, в рабочее время



	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.25.

	Документы и (или) сведения, предста-вляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	--------------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дня

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	---------_______

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан


Ответственное лицо: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет   № 1,  тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: 

Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема – ежедневно, в рабочее время
	Наименование

административной процедуры
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.4. 

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	----------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	---------_______

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан

	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки об удержании алиментов и их размере

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.20.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дня


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан


Ответственное лицо: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время.
[image: image1.emf].

(исполнительный документ и его реквизиты либо заявление и его реквизиты)



М.П.*

(наименование должности служащего, звания, профессии рабочего)

На основании



выплачены алименты в сумме " 20

к постановлению Министерства 

юстиции Республики Беларусь 

11.08.2010 № 46

(полное наименование организации по



месту работы, службы или по месту получения пенсии, пособия)



Приложение 

Угловой штамп организации

по месту работы, службы или

СПРАВКА

об удержании алиментов и их размере

по месту получения пенсии, пособия



№

(дата)



Адресат



(место выдачи справки)



(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)

работает (служит), получает пенсию, пособие в



20



г. по "



В том числе:

Год/Месяц Сумма, подлежащая выплате Сумма выплаченных алиментов

рублей.

в размере

г.



За период с "



(срок и размер задолженности)

Справка выдана по состоянию на "



"



20



(расшифровка подписи) (главный бухгалтер)



(подпись)



(подпись)



(руководитель)



(цифрами и прописью)



 (имя и дата рождения)



(расшифровка подписи)

г.



Дополнительные сведения:



с него (нее)  удерживаются  алименты  на  содержание  детей  (ребенка),  родителей  (родителя),  супруга  (супруги)

% от его (ее) заработной платы, пенсии, пособия, но не менее



"



*Кроме случаев, когда в соответствии с законодательными актами печать может не проставляться.

% бюджета прожиточного минимума в среднем на душу населения либо в размере



(твердая денежная сумма)

или размере



базовых величин, ежемесячно начиная с



и до


[image: image2.emf]Форма

(угловой штамп)

.

Заработная плата (денежное довольствие, ежемесячное денежное содержание)

Всего



(инициалы, фамилия)



(инициалы, фамилия)

Срок действия справки - бессрочно.



№

Адресат

работает (проходит службу) в

(полное наименование организации)

(место выдачи справки)



(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется))



Май Июнь Декабрь



в     государственной      должности*,     должности    служащего     (профессии     рабочего)



Апрель Июль

(цифрами и прописью)



Ноябрь



Февраль



(подпись)



 (фамилия, инициалы)



Сентябрь Октябрь Март

Приложение 13

2

к постановлению Министерства труда и 

социальной защиты Республики Беларусь

05.10.2010 № 140

07.05.2020 N 46)



(в редакции постановления Министерства 

труда и социальной защиты 

Республики Беларусь 

СПРАВКА

о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)



Реквизиты бланка

**

Приоформлениисправкидляисчисленияпособийповременнойнетрудоспособностиипобеременностииродамсогласночастямвторойитретьейпункта21Положенияо

порядкеобеспеченияпособиямиповременнойнетрудоспособностиипобеременностииродам,утвержденногопостановлениемСоветаМинистровРеспубликиБеларусь

от28июня2013г.N569(далее-Положение),указываетсясуммазаработнойплатысучетомпункта24Положенияиколичествокалендарныхднейзасоответствующиймесяц,

применяемых для исчисления пособий с учетом пункта 22 Положения.



(наименование государственной должности, должности служащего (профессии рабочего))

Дни**



Главный бухгалтер

(подпись)



Август

*

Применительно к военной службе и службе в военизированной организации информация о наименовании государственной должности не указывается.



(дата)



Руководитель

составила:

Год** Январь

Данная форма приведена в ред. 

Постановления Министерства труда и 

социальной защиты Республики 

Беларусь от 07.05.2020 N 46, 

от 31.01.2023 N 3, от 15.07.2024 N 53


	Наименование

административной процедуры
	Выдача справки о доходах,

исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц

	Номер административной процедуры по Перечню – 18.13.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя либо заказной почтой

	Ответственное лицо: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время.





[image: image3.emf]

2.7. Серия и номер документа, удостоверяющего личность иностранных 

граждан (подданных), лиц без гражданства (подданства), постоянно не 

проживающих в Республике Беларусь, или иного документа, его 

заменяющего, предназначенного для выезда за границу и выданного 

соответствующим органом государства гражданской принадлежности либо 

обычного места жительства иностранных граждан (подданных) либо лиц без 

гражданства (подданства) или международной организацией



2.8. Адрес места жительства (места пребывания) граждан государств - участников Содружества Независимых Государств



Итого за месяц



Итого за месяц

Итого за месяц



Итого за месяц

Итого за месяц



х



Итого за месяц х



Код месяца

Код вычета

(расхода)

Размер

Код 

месяца

Код вычета

(расхода)

Размер Код месяца

Код вычета

(расхода)

Размер



Код месяца

Код

расхода

Размер



3.3. Вычеты (расходы) по операциям с ценными бумагами или финансовыми инструментами срочных сделок, 

беспоставочными внебиржевыми финансовыми инструментами



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



х



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



3.2.3. Имущественные налоговые вычеты

Код месяца Код вычета



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



Итого за месяц х



Итого за месяц

Печать может не проставляться субъектами хозяйствования, которые в соответствии с законодательными актами вправе не использовать печать.

(дата)

*

М.П.*

СПРАВКА



год

Код месяца

о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц



Подготовлено специалистами ООО "ЮрСпектр" для сервиса ilex

(в редакции постановления Министерства по налогам и 

сборам Республики Беларусь 31.03.2023 N 13)

Форма

(подпись)



к постановлению Министерства по налогам и сборам 

Республики Беларусь 31.12.2010 № 100

Приложение 3

(инициалы, фамилия)

Руководитель организации  (индивидуальный предприниматель)

за

(четыре цифры года)

1. Данные о налоговом агенте

1.1. Учетный номер плательщика



1.2. Полное наименование, место нахождения организации (фамилия, 

собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства 

индивидуального предпринимателя)



2. Данные о физическом лице - получателе доходов

2.2. Собственное имя

1.3. Код месяца, в котором начислены дивиденды



1.4. Общая сумма прибыли, распределенной в качестве дивидендов



1.5. Сумма дивидендов, полученная белорусской организацией, начислившей 

дивиденды



2.6. Код документа, удостоверяющего личность граждан Республики 

Беларусь, иностранных граждан (подданных), лиц без гражданства 

(подданства), в том числе постоянно проживающих в Республике Беларусь



1.6. Контактный телефон



Код месяца Код дохода Сумма Код месяца

2.1. Фамилия



2.8.4. Улица



Сумма

2.3. Отчество (если таковое имеется)



2.4. Идентификационный номер



2.5. Цифровой код страны гражданства (подданства)

2.9. Идентификационный код (номер) налогоплательщика, присвоенный ему 

в государстве гражданства (подданства)



3. Ставка подоходного налога с физических лиц



2.8.1. Регион (область)



2.8.7. Квартира

2.8.2. Район



2.8.3. Город или иной населенный пункт

3.1. Начислено доходов

2.8.5. Дом



2.8.6. Корпус



Код дохода Сумма Код месяца Код дохода



Общая сумма удержанного подоходного налога с физических лиц, в том 

числе:



общая сумма удержанного подоходного налога с физических лиц по 

дивидендам



х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц



Общая сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц, в том 

числе:



общая сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц по 

дивидендам



х



Итого за месяц х

Общая сумма вычетов (расходов) по операциям с ценными бумагами или 

финансовыми инструментами срочных сделок, беспоставочными 

внебиржевыми финансовыми инструментами



Общая сумма расходов по операциям доверительного управления 

денежными средствами



Общая сумма расходов по операциям от участия в фондах банковского 

управления



В том числе:

Код месяца Код дохода Сумма Код месяца Код дохода Сумма Код месяца Код дохода Сумма



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



3.1.2. Доходы, в отношении которых не производится исчисление подоходного налога с физических лиц

Код месяца Код дохода Сумма Код месяца Код дохода Сумма Код дохода Сумма



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



3.2. Налоговые вычеты

3.2.1. Стандартные налоговые вычеты

Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Размер Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



3.2.4. Профессиональные налоговые вычеты

Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер



Общая сумма профессиональных налоговых вычетов



Общая сумма имущественных налоговых вычетов



3.4. Расходы по операциям доверительного управления денежными средствами

Код 

месяца

Код

расхода

Размер Код месяца

Код

расхода

Размер



3.5. Расходы по операциям от участия в фондах банковского управления

Код 

месяца

Код

расхода

Размер Код месяца

Код

расхода

Размер Код месяца

Код

расхода

Размер



Общая сумма доходов, в отношении которых не производится исчисление 

подоходного налога с физических лиц

Общая сумма социальных налоговых вычетов



Код месяца

Общая сумма стандартных налоговых вычетов



3.6. Сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц

Код месяца Сумма



Код месяца Сумма Код месяца Сумма



Сумма Код месяца Сумма Код месяца Сумма

Сумма



В том числе:

3.6.1. Сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц с дивидендов

Код месяца Сумма Код месяца



4. Общие суммы дохода, льгот и подоходного налога с физических лиц за год

Общая сумма начисленного дохода



Общая сумма доходов, освобождаемых от подоходного налога с 

физических лиц



3.2.2. Социальные налоговые вычеты

Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер Код месяца Код вычета Размер



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Итого за месяц х



Примечание:

 форма 

представлена в ред. 

постановлений МНС 

от 05.04.2024 N 13



	Наименование
административной процедуры
	Назначение пособия в связи с рождением
ребенка

	Номер административной процедуры по Перечню– 2.6.


	Документы и (или) 
сведения, 
представляемые 
гражданином 
для 
осуществления 
административной процедуры
	- заявление 

-паспорт или иной документ удостоверяющий личность

- справка о рождении ребенка (за исключением лиц, усыновивших (удочеривших) ребенка в возрасте до 6  месяцев, назначенных опекунами ребенка в возрасте до 6 месяцев) - в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь и регистрация его рождения произведена органом, регистрирующим акты гражданского состояния, Республики Беларусь
- свидетельство о рождении ребенка, документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание ребенка в Республике Беларусь, документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание родителя, усыновителя (удочерителя), опекуна ребенка в Республике Беларусь не менее 6 месяцев в общей сложности в пределах 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу рождения ребенка, зарегистрированного по месту жительства в Республике Беларусь (свидетельство о рождении ребенка-для лиц, работающих в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Республики Беларусь, свидетельство о рождении ребенка (при наличии такого свидетельства) и документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание ребенка в Республике Беларусь, - для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь), – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь и (или) регистрация его рождения произведена компетентными органами иностранного государства
- свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)
- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей (представляется на усыновленного (удочеренного) ребенка (усыновленных (удочеренных) детей), в отношении которого (которых) заявитель обращается за назначением пособия в связи с рождением ребенка)

-копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка (представляется на всех подопечных детей)

-свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

-выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

-документы и (или) сведения о выбытии ребенка из дома ребенка, приемной семьи, детского дома семейного типа, детского интернатного учреждения, дома матери и ребенка исправительной колонии - в случае, если ребенок находился в указанных учреждениях, приемной семье, детском доме семейного типа

-документы, подтверждающие неполучение аналогичного пособия на территории государства, с которым у Республики Беларусь заключены международные договоры о сотрудничестве в области социальной защиты, - для граждан Республики Беларусь, работающих или осуществляющих иные виды деятельности за пределами Республики Беларусь, а также иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно не проживающих на территории Республики Беларусь (не зарегистрированных по месту жительства в Республике Беларусь)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами

	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (для постоянно проживающих в Республике Беларусь граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства (зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в Республике Беларусь)
- сведения о средней численности работников коммерческой организации со средней численностью работников до 15 человек включительно 

граждане вправе предоставить указанные документы самостоятельно


	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении админи-стративной процедуры

	Единовременно


	Порядок представления гражданами документов

	лично либо через полномочного представителя


	Порядок выдачи справок иных документов гражданам

	документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, либо заказной почтой




лично

	либо через полномочного представителя

	
	Порядок выдачи справок иных документов гражданам

	документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя либо заказной почтой




-----

	----

	
	Максимальный срок осуществ-ления административной процедуры

	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и сведений от других государственных органов, иных организаций и получения дополнительной информации, необходимой для назначения – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении админист-ративной процедуры

	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	Порядок представления гражданами документов

	лично либо через полномочного представителя


	Порядок выдачи справок иных документов гражданам

	документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, либо заказной почтой


	Наименование

административной процедуры

	Выплата пособия на погребение


	Номер административной процедуры по Перечню – 2.35.



Документы и

	(или) сведения, представляемые гражданином для осуществления админист-ративной процедуры

	- заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

- справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

- свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

- свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

- справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет

- трудовая книжка и (или) другие документы о стаже работы умершего (при наличии) – в случае смерти лица, на которое по данным индивидуального (персонифицирующего) учета государственное социальное страхование распространялось менее 10 лет

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами

	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи на дату смерти – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (при необходимости)

– сведения об отсутствии регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства – из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (при необходимости)

– сведения о периодах уплаты обязательных страховых взносов для назначения пособия на погребение (лет, месяцев, дней) – из государственного информационного ресурса «Реестр индивидуальных лицевых счетов застрахованных лиц в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе государственного социального страхования»

– информация о регистрации гражданина безработным – из государственного информационного ресурса «Банк данных по учету и движению безработных» (при необходимости)

	Максимальный срок осуществ-ления административной процедуры

	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций  - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении админис-тративной процедуры

	единовременно


	Порядок представления гражданами документов

	лично либо через полномочного представителя


	Порядок выдачи справок иных документов гражданам

	документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, либо заказной почтой



	Ответственное лицо, осуществляющее административную процедуру 2.13.:

Ответственное лицо: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время.

Ответственное лицо, осуществляющее административную процедуру 2.35.: Ответственное лицо: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время.



	Наименование

административной процедуры
	Назначение пособия по беременности и родам

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.5.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-листок нетрудоспособности 
-справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов  (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия – 1 месяц 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности 

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя 

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан

	Наименование

административной процедуры


	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни и (или) нахождения в стационарных условиях в организации здравоохранения матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком 

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.14.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	листок нетрудоспособности

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через уполномоченого представителя либо заказной почтой

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются   при личном обращении граждан


Ответственное лицо: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 
Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время.

	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о размере

пособия на детей и периоде его выплаты

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.18.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при  личном обращении граждан

	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о неполучении пособия на детей

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.181.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	------------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при  личном обращении граждан

	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.19.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	----------

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дня

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	______            ---------_________________

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при  личном обращении граждан

	Ответственное лицо: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время.
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	Наименование

административной процедуры
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации, медицинской абилитации

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.16

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- листок нетрудоспособности



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения – 1 месяц

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя либо заказной почтой

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при  личном обращении граждан

	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.29.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	----------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня  со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	лично либо через полномочного представителя 

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются при личном обращении граждан


Ответственное лицо: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время.
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	Наименование

административной процедуры


	Выдача удостоверения многодетной семьи

	Номер административной процедуры по Перечню – 3.15.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином  для осуществления административной   процедуры
	-заявление
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей 

-свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке
- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

- копия решения (постановления) суда либо Соглашение о детях, или Брачный договор, или определение о судебном приказе о взыскании алиментов, или Соглашение об уплате алиментов – в случае расторжения брака родителями детей (если документально определено место проживания детей с одним из родителей и (или) назначены алименты на содержание детей)
- копия решения (постановления) суда об определении места проживания детей с отцом - в случае, если дети, рожденные вне брака, проживают с отцом
- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, - в случае, если запись об отце в записи акта о рождении ребенка произведена на основании заявления матери, не состоящей в браке
- свидетельство об установлении отцовства – в случае установления отцовства 

- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) 

- в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители (удочерители) не записаны в качестве родителей усыновленного (удочеренного) ребенка
- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг
- сведения учреждений образования, а также иных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования, о воспитании обучающегося в семье одного из родителей и (или) сведения государственных органов, иных организаций о проживании ребенка в семье одного из родителей - в случаях расторжения брака родителями детей (если документально не определено место проживания детей с одним из родителей и не установлены алименты на содержание детей)

- акт обследования семьи, воспитывающей детей в возрасте до 18 лет, - в случае обращения родителя в местный исполнительный и распорядительный орган в соответствии с его регистрацией по месту жительства (месту пребывания), которое не совпадает с местом фактического проживания семьи

- сведения об отсутствии факта выдачи удостоверения многодетной семьи второму родителю по его месту жительства (месту пребывания) - при регистрации родителей по месту жительства (месту пребывания) на территории Республики Беларусь по разным адресам

	Максимальный 

срок 

осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа 

(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной

	должность, Ф.И.О., местонахождение, номер служебного телефона работников, осуществляющих прием документов и выдачу административных решений, ведущих консультирование по вопросам подготовки документов, необходимых для осуществления административных процедур
	Служба «одно окно»


Ответственное лицо: Коваль Татьяна Ивановна, специалист по социальной работе первичного приема, анализа, информирования и прогнозирования, г.Новолукомль,  Лукомльское шоссе, 12, тел. 3 35 20, время приема – ежедневно,  в рабочее время.

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Королева Анна Николаевна, заведующий филиалом, г.Новолукомль, Лукомльское шоссе, 12, тел. 3 35 20, время приема – ежедневно, в рабочее время.

	Наименование

административной

процедуры


	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде: ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.1

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином  для осуществления административной процедуры 


	-заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии), справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы;
- свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии);
- свидетельство об установлении отцовства – для женщин, родивших детей вне брака, в случае, если отцовство установлено
- свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии)
- копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак
- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) – для лиц, усыновивших (удочеривших) ребенка, не указанных в качестве родителя (родителей) ребенка в свидетельстве о рождении ребенка
- копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка
- удостоверение инвалида – для инвалидов
- удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов
-трудовая книжка (при ее наличии) – для неработающих граждан и неработающих членов семьи (выписка (копия) из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость, - для трудоспособных граждан)
- сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей (граждан), в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата  работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения) кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами 1 группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года № 7-3 «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка), которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите
- договор о подготовке специалиста с высшим образованием, специалиста (рабочего) со средним специальным образованием, рабочего (служащего) с профессионально-техническим образованием на платной основе - для студентов, получающих образование на платной основе с привлечением кредита на льготных условиях для оплаты первого высшего образования или за счет средств юридических лиц, а также физических лиц, ведущих с ними раздельное хозяйство
- договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор
-договор найма жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимательства, нотариуса осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата работников, - в течение 3 месяцев,  предшествующих месяцу обращения)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (при необходимости)
- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье (при необходимости)

– информация о принадлежащих конкретному физическому лицу правах на объекты недвижимого имущества (в отношении гражданина и членов его семьи) – из ЕГРНИ (при необходимости)
- документы, подтверждающие получение льгот по оплате питания детей в учреждениях дошкольного образования в размере их денежного эквивалента (при необходимости)

- другие документы, необходимые для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи (при необходимости) 
граждане вправе предоставить указанные документы самостоятельно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений
	заявления о предоставлении государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий подается гражданином (совершеннолетним членом семьи либо несовершеннолетним членом семьи, который приобрел гражданскую дееспособность в полном объеме) в орган по труду, занятости и социальной защите в соответствии с регистрацией по месту жительства (месту пребывания)

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	единовременно – при предоставлении единовременного социального пособия

от 1 до 12 месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия


Ответственное лицо: Светогорова Наталья Владимировна, специалист по социальной работе отделения первичного приема, анализа, информирования и прогнозирования, кабинет № 5 тел. 3 47 41, время приема – ежедневно, в рабочее время.

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Смоляк Елена Федоровна, заведующий отделением обеспечения дневного пребывания для граждан пожилого возраста, комплексной поддержки в кризисной ситуации, кабинет № 5, тел. 3 47 41, время приема – ежедневно, в рабочее время
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
	 
	В управление по труду, занятости и социальной защите

Чашникского районного исполнительного комитета

___________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если

___________________________________________

таковое имеется) заявителя (его законного представителя)

___________________________________________

(регистрация по месту жительства

___________________________________________

(месту пребывания)




 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий
 

Прошу предоставить на приобретение продуктов питания, лекарственных средств, одежды, обуви, школьных принадлежностей и на другие нужды для обеспечения нормальной жизнедеятельности государственную адресную социальную помощь в виде (нужное подчеркнуть):

ежемесячного социального пособия;

единовременного социального пособия в связи с трудной жизненной ситуацией, нарушающей нормальную жизнедеятельность ___________________

                                                                                 (указать, в чем заключается

_____________________________________________________________________________
трудная жизненная ситуация)

_____________________________________________________________________________.
Сообщаю следующие сведения:

РАЗДЕЛ I
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1. Фамилия ______________________________________________________

Собственное имя _________________________________________________

Отчество (если таковое имеется) ____________________________________
                                                                                           (заявителя)

2. Место фактического проживания:

наименование населенного пункта __________________________________

улица ___________________________________________________________

дом № __________________________________________________________

квартира № ______________________________________________________

3. Домашний телефон __________ мобильный телефон _________________

4. Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющая жилищно-коммунальные услуги ________________________
____________________________________________________________________.
5. Количество совместно проживающих и ведущих общее хозяйство членов семьи на дату подачи заявления _______ человек.

РАЗДЕЛ II
СВЕДЕНИЯ О СОСТАВЕ СЕМЬИ

	№
п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя и членов его семьи
	Родственные отношения с заявителем
	Дата, месяц, год рождения
	Место работы (службы, учебы)

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

Количество членов семьи, включенных в ее состав _____.

РАЗДЕЛ III
СВЕДЕНИЯ О ПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДАХ

в период с ________________________ по ____________________________

 

	Вид дохода
	Размер полученного дохода (рублей, копеек)

	 
	 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


РАЗДЕЛ IV
НАЛИЧИЕ ИМУЩЕСТВА НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ

Сведения о недвижимом имуществе:

 

	Вид имущества
	Место нахождения

	Жилые помещения (квартиры, жилые дома), доля общей площади жилого помещения
	 

	 
	 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


 

Сведения о транспортных средствах:

 

	Транспортное средство (кроме мопедов, велосипедов)
	Год выпуска
	Год приобретения
	Примечание

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РАЗДЕЛ V
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О МАТЕРИАЛЬНОМ ПОЛОЖЕНИИ

	№
п/п
	Дополнительные сведения
	Да
	Нет

	1
	Сведения о полученных членами семьи (гражданином) в течение 12 (3) месяцев, предшествующих месяцу обращения:

	1.1
	доходов по гражданско-правовым договорам (договорам подряда, аренды, ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением и другим)
	 
	 

	1.2
	доходов от реализации продукции животного происхождения (за исключением доходов от сдачи молока)
	 
	 

	1.3
	доходов от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (семян, цветов, многолетних насаждений, меда, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, продукции звероводства клеточного содержания, птицы, пчел, рыбы, аквариумных рыб и другого)
	 
	 

	1.4
	доходов от реализации продуктов промысловой деятельности (охоты, звероводства, рыболовства, заготовки зоокормов, сбора дикорастущих трав, ягод, грибов и другого)
	 
	 

	1.5
	доходов от осуществления видов деятельности, указанных в пункте 1 статьи 295 Налогового кодекса Республики Беларусь
	 
	 

	1.6
	доходов по акциям и иных доходов от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, проценты, выплаты по долевым паям и другое)
	 
	 

	1.7
	доходов от возмездного отчуждения капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, машино-мест, земельных участков, транспортных средств, долей в праве собственности на указанное имущество, за исключением денежных средств, полученных гражданами от продажи находящихся в их собственности жилых помещений и направленных в расчетном периоде на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения 
	 
	 

	1.8
	суммы денежных средств в результате наследования, дарения, пожертвования и благотворительности, а также суммы денежных средств, получаемые из-за границы
	 
	 

	1.9
	социальной (материальной) помощи в виде денежных средств, оказываемой государственными органами и иными организациями 
	 
	 

	1.10
	государственной адресной социальной помощи в виде ежемесячного социального пособия
	 
	 

	2
	Сведения о наличии у семьи (гражданина) в целом в Республике Беларусь в собственности более одного жилого помещения (квартиры, жилого дома), за исключением многодетных семей, а также семей, в собственности которых находятся одно жилое помещение (квартира, жилой дом) и доля общей площади жилого помещения 
	 
	 

	3
	Сведения о сдаче членами семьи (гражданином) по договору найма (поднайма) жилого помещения
	 
	 

	4
	Сведения о получении членами семьи (гражданином) образования на платной основе
	 
	 

	5
	Сведения о работе членов семьи (гражданина) на условиях неполного рабочего времени 
	 
	 

	6
	Сведения о возмещении членами семьи (гражданином) расходов по содержанию детей, находящихся на государственном обеспечении
	 
	 

	7
	Сведения о наличии у члена семьи (гражданина) льготы по оплате питания детей в учреждениях дошкольного образования, специальных дошкольных учреждениях, иных учреждениях образования и организациях, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность, реализующих образовательную программу дошкольного образования
	 
	 


 

______________________________

* Оказание услуг по выращиванию сельскохозяйственной продукции; предоставление услуг по дроблению зерна, выпас скота; репетиторство (консультативные услуги по отдельным учебным предметам (предметам), учебным дисциплинам (дисциплинам), образовательным областям, темам, в том числе помощь в подготовке к централизованному тестированию); чистка и уборка жилых помещений; уход за взрослыми и детьми, стирка и глаженье постельного белья и других вещей в домашних хозяйствах граждан, выгул домашних животных и уход за ними, закупка продуктов, мытье посуды и приготовление пищи в домашних хозяйствах граждан, внесение платы из средств обслуживаемого лица за пользование жилым помещением и жилищно-коммунальные услуги, кошение трав на газонах, уборка озелененной территории от листьев, скошенной травы и мусора, сжигание мусора; музыкально-развлекательное обслуживание свадеб, юбилеев и прочих торжественных мероприятий; деятельность актеров, танцоров, музыкантов, исполнителей разговорного жанра, выступающих индивидуально; предоставление услуг тамадой; фотосъемка, изготовление фотографий; деятельность, связанная с поздравлением с днем рождения, Новым годом и иными праздниками независимо от места их проведения; видеосъемка событий; реализация котят и щенков при условии содержания домашнего животного (кошки, собаки); услуги по содержанию, уходу и дрессировке домашних животных, кроме сельскохозяйственных животных; деятельность по копированию, подготовке документов и прочая специализированная офисная деятельность; деятельность по письменному и устному переводу; предоставление услуг, оказываемых при помощи автоматов для измерения веса, роста; ремонт швейных, трикотажных изделий и головных уборов, кроме ремонта ковров и ковровых изделий; реализация на торговых местах и (или) в иных установленных местными исполнительными и распорядительными органами местах произведений живописи, графики, скульптуры, изделий народных художественных ремесел, созданных этими физическими лицами, продукции цветоводства, декоративных растений, их семян и рассады, животных (за исключением котят и щенков).

Дополнительно сообщаю: __________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
 

Предупрежден(а):

о последствиях за сокрытие сведений (представление недостоверных сведений), с которыми связано право на предоставление государственной адресной социальной помощи и (или) от которых зависит ее размер;

о необходимости информирования в 5-дневный срок органа по труду, занятости и социальной защите об изменении состава семьи, места регистрации и других обстоятельств, влекущих прекращение предоставления государственной адресной социальной помощи;

о необходимости возврата излишне выплаченных сумм государственной адресной социальной помощи при наступлении обстоятельств, влекущих утрату права на нее;

о последствиях невыполнения плана по самостоятельному улучшению материального положения для трудоспособных членов семьи (граждан), если такой план разработан комиссией;

о проведении при необходимости обследования материально-бытового положения семьи (гражданина).

 

Прилагаю документы на _____ л.

 

	«____»________________ 201___ г.
	 
	_________________________

	 
	 
	(подпись заявителя)


 

Документы приняты «_____» ______________ 201__ г.

 

____________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

 

Регистрационный номер _______________

 

 

	Наименование

административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде: социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.2

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении

	-заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (в отношении детей-инвалидов в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей)
-удостоверение инвалида – для инвалидов I группы
-удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет, имеющих IV степень утраты здоровья
-свидетельство о рождении ребенка – при приобретении подгузников для ребенка-инвалида 
-документы, подтверждающие расходы на приобретение подгузников, установленные в соответствии с законодательством, с обязательным указанием наименования приобретенного товара в Республике Беларусь
- индивидуальная программа реабилитации, абилитации инвалида или индивидуальная программа реабилитации, абилитации ребенка-инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в подгузниках
- удостоверение на право предоставления интересов подопечного, доверенность, оформленная в порядке, установленном гражданским законодательством, документ, подтверждающий родственные отношения, - для лиц представляющих интересы инвалида  I группы

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (при необходимости)
- сведения, подтверждающие, что ребенку-инвалиду до 18 лет, имеющему IV степень утраты здоровья, инвалиду I группы вследствие профессионального заболевания или трудового увечья не производилась оплата расходов на приобретение подгузников за счет средств обязательного страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (при необходимости)

- сведения о предоставлении (непредоставлении) социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников по прежнему месту жительства заявителя - при изменении места жительства (места пребывания) заявителя (при необходимости)
граждане вправе предоставить указанные документы самостоятельно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи

	Порядок пред-ставления гражданами документов и (или) сведений
	Заявления о предоставлении государственной адресной социальной помощи подается заявителем в орган по труду, занятости и социальной защите по форме, утверждаемой Министерством труда и социальной защиты 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении ад-министративной процедуры
	единовременно 


Ответственное лицо: Светогорова Наталья Владимировна, специалист по социальной работе отделения первичного приема, анализа, информирования и прогнозирования, кабинет № 5 тел. 3 47 41, время приема – ежедневно, в рабочее время.

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Смоляк Елена Федоровна, заведующий отделением обеспечения дневного пребывания для граждан пожилого возраста, комплексной поддержки в кризисной ситуации, кабинет № 5,  тел. 3 47 41,  время приема – ежедневно, в рабочее время.
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
	 
	В управление по труду, занятости и социальной защите

Чашникского районного исполнительного комитета

______________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)

______________________________________________

гражданина, совершеннолетнего члена семьи,

______________________________________________

опекуна (попечителя), представителя)

______________________________________________

(регистрация по месту жительства

______________________________________________

(месту пребывания)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении государственной адресной социальной помощи 
в виде социального пособия для возмещения затрат на приобретение 
подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей)
 

1. Прошу предоставить государственную адресную социальную помощь в виде социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей)

___________________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) лица, имеющего право на получение 

_____________________________________________________________________________

социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей), являющегосяребенком-инвалидом, имеющим IV степень утраты здоровья (далее – ребенок-инвалид),инвалидом I группы (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(перечислить предметы гигиены (подгузники (впитывающие трусики),

_____________________________________________________________________________

впитывающие простыни (пеленки), урологические прокладки (вкладыши)

2. Регистрация по месту жительства (месту пребывания) ребенка-инвалида, инвалида I группы:

наименование населенного пункта ____________________________________________________

улица _______________________________________________________________________________

дом № ____________________________________________________________________________

квартира № _______________________________________________________________________

3. Домашний телефон __________________ мобильный телефон _____________________________

 

Предупрежден(а):

о последствиях за сокрытие сведений (представление недостоверных сведений), с которыми связано право на предоставление государственной адресной социальной помощи и (или) от которых зависит ее размер;

о невыплате социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей) при наступлении до его выплаты обстоятельств, влекущих утрату гражданином права на такое пособие;

о невыплате членам семьи (опекуну (попечителю), представителю) социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей) в случае смерти гражданина, имевшего право на такое пособие.

 

Прилагаю документы на ____ л.

 

	«____»_____________ 202__ г.
	 
	_________________________

	 
	 
	(подпись заявителя)


 Документы приняты «____» _____________ 202__ г.

____________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

 

Регистрационный номер ________________

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде:  обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.33.4

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином  для осуществления административной   процедуры
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии) 
-выписка из медицинских документов ребенка с рекомендациями врача-педиатра участкового (врача-педиатра, врача общей практики) по рациону питания ребенка
-свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии)
-свидетельство о заключении брака (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии)
-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) – для лиц, усыновивших (удочеривших) ребенка, не указанных в качестве родителя (родителей) ребенка в свидетельстве о рождении ребенка
-копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка
-копия решения суда о признании отцовства, или свидетельство об установлении отцовства (в случае, если отцовство установлено либо признано в судебном порядке), или справка о записи акта о рождении (в случае, если отцовство признано в добровольном порядке)
-выписка (копия) из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость трудоспособного отца в полной семье либо трудоспособного лица, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство
-договор найма жилого помещения – для граждан, сдавших по договору найма жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариальном бюро, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата работников, - в течении 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения)

- договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор
-сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей, в которых трудоспособный отец (трудоспособное лицо, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, осуществляющего нотариальную деятельность в нотариального бюро, прекращением деятельности филиала, представительства или иного обособленного подразделения организации, расположенных в другой местности, сокращением численности или штата работников, - за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами 1 группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий,   выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка), которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите, - за исключением семей при рождении и воспитании двойни или более детей

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (при необходимости)
- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье (при необходимости)

- информация о принадлежащих гражданину и членам его семьи правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии таких прав (при необходимости) <**>

- сведения об отсутствии факта обеспечения продуктами питания ребенка по месту регистрации родителя (при регистрации родителей по разным адресам)

- другие документы и (или) сведения, необходимые для обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни 

Заявитель при подаче заявления вправе самостоятельно представить документы, указанные в части первой настоящего пункта

	Максимальный 

срок 

осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи



	Срок действия справки, другого документа 

(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на каждые 6 месяцев до достижения ребенком возраста 2 лет

	Порядок представления гражданами документов 

и (или) сведений 
	Заявление о предоставлении государственной адресной социальной помощи в виде обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни подается одним из родителей в орган по труду, занятости и социальной защите в соответствии с регистрацией по месту жительства (месту пребывания) 


Ответственное лицо: Смоляк Елена Федоровна, заведующий отделением обеспечения дневного пребывания для граждан пожилого возраста, комплексной поддержки в кризисной ситуации, кабинет № 5 тел. 3 47 41, время приема – ежедневно,  в рабочее время.

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Светогорова Наталья Владимировна, специалист по социальной работе отделения первичного приема, анализа, информирования и прогнозирования, кабинет № 5, тел. 3 47 41, время приема – ежедневно, в рабочее время.

	 
	В управление по труду, занятости и социальной защите Чашникского районного исполнительного комитета

_________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если

___________________________________________

таковое имеется) заявителя)

___________________________________________

(регистрация по месту жительства

___________________________________________

(месту пребывания)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении государственной адресной социальной помощи
 в виде обеспечения продуктами питания детей
первых двух лет жизни
 

Прошу предоставить государственную адресную социальную помощь в виде обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни моего (моих) ребенка (детей) ________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(если таковое имеется) ребенка (детей), дата рождения)

 
Сообщаю следующие сведения:

РАЗДЕЛ I
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1. Фамилия ______________________________________________________

Собственное имя _________________________________________________

Отчество (если таковое имеется) ____________________________________

(заявителя)

2. Место фактического проживания:

наименование населенного пункта __________________________________

улица ___________________________________________________________

дом № __________________________________________________________

квартира № ______________________________________________________

3. Домашний телефон ____________ мобильный телефон _______________

4. Организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющая жилищно-коммунальные услуги ________________________
____________________________________________________________________
5. Количество совместно проживающих и ведущих общее хозяйство членов семьи на дату подачи заявления ______ человек.

РАЗДЕЛ II
СВЕДЕНИЯ О СОСТАВЕ СЕМЬИ

	№
п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) заявителя и членов его семьи
	Родственные отношения с заявителем
	Дата, месяц, год рождения
	Место работы (службы, учебы)

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

Количество членов семьи, включенных в ее состав _____.

РАЗДЕЛ III
СВЕДЕНИЯ О ПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДАХ

в период с ____________________ по _____________________

 

	Вид дохода
	Размер полученного дохода (рублей, копеек)

	 
	 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


РАЗДЕЛ IV
НАЛИЧИЕ ИМУЩЕСТВА НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ

Сведения о недвижимом имуществе:

 

	Вид имущества
	Место нахождения

	Жилые помещения (квартиры, жилые дома), доля общей площади жилого помещения 
	 

	 
	 

	
	

	
	

	
	

	
	


 

Сведения о транспортных средствах:

 

	Транспортное средство (кроме мопедов, велосипедов)
	Год выпуска
	Год приобретения
	Примечание

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РАЗДЕЛ V
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О МАТЕРИАЛЬНОМ ПОЛОЖЕНИИ

	№
п/п
	Дополнительные сведения
	Да
	Нет

	1
	Сведения о полученных членами семьи (гражданином) в течение 12 (3) месяцев, предшествующих месяцу обращения:

	1.1
	доходов по гражданско-правовым договорам (договорам подряда, аренды, ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением и другим)
	 
	 

	1.2
	доходов от реализации продукции животного происхождения (за исключением доходов от сдачи молока)
	 
	 

	1.3
	доходов от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (семян, цветов, многолетних насаждений, меда, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, продукции звероводства клеточного содержания, птицы, пчел, рыбы, аквариумных рыб и другого)
	 
	 

	1.4
	доходов от реализации продуктов промысловой деятельности (охоты, звероводства, рыболовства, заготовки зоокормов, сбора дикорастущих трав, ягод, грибов и другого)
	 
	 

	1.5
	доходов от осуществления видов деятельности, указанных в пункте 1 статьи 295 Налогового кодекса Республики Беларусь
	 
	 

	1.6
	доходов по акциям и других доходов от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, проценты, выплаты по долевым паям и другое)
	 
	 

	1.7
	доходов от возмездного отчуждения капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, машино-мест, земельных участков, транспортных средств, долей в праве собственности на указанное имущество, за исключением денежных средств, полученных гражданами от продажи находящихся в их собственности жилых помещений и направленных в расчетном периоде на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения 
	 
	 

	1.8
	денежных средств в результате наследования, дарения, пожертвования и благотворительности, а также суммы денежных средств, получаемые из-за границы
	 
	 

	1.9
	социальной (материальной) помощи в виде денежных средств, оказываемой государственными органами и иными организациями 
	 
	 

	2
	Сведения о наличии у семьи (гражданина) в целом в Республике Беларусь в собственности более одного жилого помещения (квартиры, жилого дома), за исключением многодетных семей, а также семей, в собственности которых находятся одно жилое помещение (квартира, жилой дом) и доля общей площади жилого помещения 
	 
	 

	3
	Сведения о сдаче семьей (гражданином) по договору найма (поднайма) жилого помещения
	 
	 

	4
	Сведения о работе трудоспособного отца (трудоспособного лица, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство) на условиях неполного рабочего времени в случае установления такого режима по их просьбе
	 
	 

	5
	Сведения о наличии у члена семьи (гражданина) льготы по оплате питания детей в учреждениях дошкольного образования, специальных дошкольных учреждениях, иных учреждениях образования и организациях, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность, реализующих образовательную программу дошкольного образования
	 
	 


 

______________________________

* Оказание услуг по выращиванию сельскохозяйственной продукции; предоставление услуг по дроблению зерна, выпас скота; репетиторство (консультативные услуги по отдельным учебным предметам (предметам), учебным дисциплинам (дисциплинам), образовательным областям, темам, в том числе помощь в подготовке к централизованному тестированию); чистка и уборка жилых помещений; уход за взрослыми и детьми, стирка и глаженье постельного белья и других вещей в домашних хозяйствах граждан, выгул домашних животных и уход за ними, закупка продуктов, мытье посуды и приготовление пищи в домашних хозяйствах граждан, внесение платы из средств обслуживаемого лица за пользование жилым помещением и жилищно-коммунальные услуги, кошение трав на газонах, уборка озелененной территории от листьев, скошенной травы и мусора, сжигание мусора; музыкально-развлекательное обслуживание свадеб, юбилеев и прочих торжественных мероприятий; деятельность актеров, танцоров, музыкантов, исполнителей разговорного жанра, выступающих индивидуально; предоставление услуг тамадой; фотосъемка, изготовление фотографий; деятельность, связанная с поздравлением с днем рождения, Новым годом и иными праздниками независимо от места их проведения; видеосъемка событий; реализация котят и щенков при условии содержания домашнего животного (кошки, собаки); услуги по содержанию, уходу и дрессировке домашних животных, кроме сельскохозяйственных животных; деятельность по копированию, подготовке документов и прочая специализированная офисная деятельность; деятельность по письменному и устному переводу; предоставление услуг, оказываемых при помощи автоматов для измерения веса, роста; ремонт швейных, трикотажных изделий и головных уборов, кроме ремонта ковров и ковровых изделий; реализация на торговых местах и (или) в иных установленных местными исполнительными и распорядительными органами местах произведений живописи, графики, скульптуры, изделий народных художественных ремесел, созданных этими физическими лицами, продукции цветоводства, декоративных растений, их семян и рассады, животных (за исключением котят и щенков).

Дополнительно сообщаю: __________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

 

Предупрежден(а):

о последствиях за сокрытие сведений (представление недостоверных сведений), с которыми связано право на предоставление государственной адресной социальной помощи;

о необходимости информирования в 5-дневный срок орган по труду, занятости и социальной защите об оформлении ребенка в учреждение образования, иную организацию, к индивидуальному предпринимателю, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность, при реализации ими образовательных программ дошкольного образования и специального образования на уровне дошкольного образования с длительностью пребывания 24 часа;

о последствиях невыполнения плана по самостоятельному улучшению материального положения для трудоспособных членов семьи (граждан), если такой план разработан комиссией;

о проведении при необходимости обследования материально-бытового положения семьи (гражданина).

 

Прилагаю документы на _____ л.

 

	«____»____________ 201__ г.
	 
	_____________________

	 
	 
	(подпись заявителя)


 

Документы приняты «____» ______________ 201__ г.

 

____________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

 

Регистрационный номер ____________

(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях)
	Наименование

административной процедуры


	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.91.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

- справка о том, что гражданин является обучающимся, - предоставляется на одного ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного)

- выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) - для семей, усыновивших (удочеривших) детей (представляется по желанию заявителя)
-копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, которому не предоставляется государственное обеспечение в связи с нахождением в опекунской семье, и ребенка в возрасте до 3 лет
- свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
-выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей), опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия
- справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка о неполучении пособия на детей) – в случае изменения места выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет (отпуске по уходу за детьми) или приостановившим предпринимательскую, нотариальную, адвокатскую, ремесленную деятельность, деятельность по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма в связи с уходом или приостановившим нотариальную, адвокатскую деятельность, индивидуальную предпринимательскую деятельность, за исключением самостоятельной профессиональной деятельности, в связи с уходом за ребенком в возрасте до 3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом) в полной семье, родителем в неполной семье, усыновителем (удочерителем) 

-документы и (или) сведения о выбытии ребенка из государственного учреждения образования, организации физической культуры и спорта, в которых ребенок обеспечивался проживанием и питанием за счет средств республиканского или местных бюджетов, государственного учреждения социального обслуживания, осуществляющего стационарное социальное обслуживание, детского интернатного учреждения, приемной семьи, детского дома семейного типа, учреждения образования, в котором ребенку предоставлялось государственное обеспечение, дома матери и ребенка исправительного учреждения, учреждения уголовно-исполнительной системы либо об освобождении его из-под стражи – в случае, если ребенок находился в указанных учреждениях, организациях, приемной семье, детском доме семейного типа, под стражей

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг (для постоянно проживающих в Республике Беларусь граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства (зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в Республике Беларусь)
- сведения о средней численности работников коммерческой организации со средней численностью работников до 15 человек включительно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия 

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично


Ответственное лицо: Косинец Анастасия Владимировна, главный бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19, время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Атрашкевич Виктория Игоревна, бухгалтер, кабинет № 7, тел. 6 07 19,  время приема – ежедневно, в рабочее время.

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, при устройстве их на государственное обеспечение в детские интернатные учреждения, государственные учреждения образования, реализующие образовательные программы профессионально-технического, среднего специального или высшего образования, образовательную программу подготовки лиц к поступлению в учреждения образования Республики Беларусь, детские дома семейного типа, в опекунские, приемные семьи
(в отношении совершеннолетних лиц)

	                   Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.3.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление;
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение;
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности законного представителя гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, на жилое помещение, в котором указанные лица будут проживать после совершения сделки, - в случае наличия такого жилого помещения;

- предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором будет проживать после сделки гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, - в случае приобретения законным представителем другого жилого помещения;

- договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор найма арендного жилья, в котором будет проживать гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, - в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения;

- паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом паспорт с отметкой об оформлении выезда для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и (или) о постановке на консульский учет либо идентификационная карта и биометрический паспорт с отметкой об оформлении выезда для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и (или) о постановке на консульский учет гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом 
- в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь
- в случае отчуждения жилого помещения в связи с оформлением выезда для постоянного проживания (оформлением постоянного проживания) за пределами Республики Беларусь
- документ, подтверждающий факт признания гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности судом.

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами

	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи (на отчуждаемое и (или) приобретаемое жилое помещение) – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг
- информация, подтверждающая соответствие приобретаемого жилого помещения типовым потребительским качествам (акт обследования, сведения, копии документов и другое), - из местного исполнительного и распорядительного органа по месту расположения приобретаемого жилого помещения
- документы, послужившие основанием для осуществления государственной регистрации запрета на отчуждение жилого помещения (копии решений о признании ребенка находящимся в социально опасном положении, признании ребенка нуждающимся в государственной защите, закреплении жилого помещения и другое), - из местного исполнительного и распорядительного органа.

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц 

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов
	--------------------------

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются при личном обращении


Ответственное лицо: Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема –   ежедневно, в рабочее время 
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
В Чашникский районный

исполнительный комитет

__________________________

____________________________________________________

(Фамилия, собственное имя отчество (если такое имеется) гражданина)

зарегистрированного (ой)  по месту жительства (месту пребывания):

________________________________________________________________________________________________________________

Заявление

«____» _________ 2025 г.


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживает гражданин, признанный недееспособным (ограниченным в дееспособности) судом» в соответствии с пунктом 1.1.3 Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, и выдать согласие на отчуждение______________________________________________________

________________________________________________________________

в котором проживает _____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. _____________________________________________________________________________;

2.______________________________________________________________________________;

3.____________________________________________________________________________;

4._____________________________________________________________________________;

5._____________________________________________________________________________.

___________________         _____________________

    (подпись)      


(Ф.И.О., лица подавшего заявление)

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)

	                   Номер административной процедуры по Перечню – 4.3.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители);

- автобиография кандидата в опекуны (попечители);
- одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм;
- медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители);
- документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства).

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи кандидата в опекуны (попечители) – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг
- сведения о том, имеет ли кандидат в опекуны (попечители) судимость за умышленные преступления или осуждался ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

- сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, было ли ранее в отношении него отменено усыновление (удочерение)

- сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей (при необходимости)

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц 

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	--------------------------

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются при личном обращении


Ответственное лицо: Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема –   ежедневно, в рабочее время 
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
В Чашникский районный

исполнительный комитет

__________________________

____________________________________________________

(Фамилия, собственное имя отчество (если такое имеется) гражданина)
зарегистрированного (ой)  по месту жительства (месту пребывания):

________________________________________________________________________________________________________________

Заявление

«____» _________ 2025 г.


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)» в соответствии с пунктом 4.3 Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, и назначить меня попечителем ________________________________________________

(идентификационные сведения об недееспособном (ограниченно дееспособном гражданине)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

проживающим(ей) по адресу: ______________________________________

________________________________________________________________

признанным(ой) решением суда ____________________________________

                                                                            (наименование суда)
от «____» _________ 202___ г. недееспособным(ой) (ограниченно дееспособным (ой)).

К заявлению прилагаются:

1. Автобиография;

2. Фотография 30х40 мм.;

3. Медицинская справка о состоянии здоровья;

4. Копия решения суда о лишении дееспособности (ограничении в дееспособности).   
___________________         _____________________

    (подпись)      


(Ф.И.О., лица подавшего заявление)
	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного
(в отношении совершеннолетних лиц) 

	                   Номер административной процедуры по Перечню – 4.5.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом подопечного;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя);
- копии документов, подтверждающих принадлежность имущества подопечному;
- копия кредитного договора – в случае сдачи имущества подопечного в залог.

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами
	– сведения о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи ребенка, подопечного – из биллинговой системы жилищно-коммунальных услуг

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц 

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов
	--------------------------

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются при личном обращении


Ответственное лицо: Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема –   ежедневно, в рабочее время 
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
В Чашникский районный

исполнительный комитет

__________________________

____________________________________________________

(Фамилия, собственное имя отчество (если такое имеется) гражданина)

зарегистрированного (ой)  по месту жительства (месту пребывания):

________________________________________________________________________________________________________________

Заявление

«____» _________ 2025 г.


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)» в соответствии с пунктом 4.3 Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, и выдать разрешение на отчуждение_________________________________________

________________________________________________________________

принадлежащего_________________________________________________

________________________________________________________________
Причины совершения и описание предполагаемой сделки с имуществом _____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. _____________________________________________________________________________;

2. _____________________________________________________________________________.

___________________         _____________________

    (подпись)      


(Ф.И.О., лица подавшего заявление)

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей 

	                   Номер административной процедуры по Перечню – 4.11.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

 

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые местными исполнительными и распорядительными органами


	
--------

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления.



	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	--------------------------

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются при личном обращении


Ответственное лицо: Костенко Ксения Александровна, юрисконсульт, кабинет № 1, тел. 3 47 42,  время приема – ежедневно, в рабочее время. 

Исполняющий обязанности ответственного на время его отсутствия: Кухаренко Татьяна Олеговна, специалист по кадрам, кабинет № 1, тел. 3 47 42, время приема –   ежедневно, в рабочее время 
(Согласно третьему абзацу пункта 3 Положения о порядке создания и деятельности службы «одно окно», утвержденному указом Президента Республики Беларусь от 24.05.2018 № 202 «О службе «одно окно», прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении административной процедуры и выдача административных решений могут осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных органах, расчетно-справочных центрах, иных организациях).
В Чашникский районный

исполнительный комитет

__________________________

____________________________________________________

(Фамилия, собственное имя отчество (если такое имеется) гражданина)
зарегистрированного (ой)  по месту жительства (месту пребывания):

________________________________________________________________________________________________________________

Заявление

«____» _________ 2025 г.


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей» в соответствии с пунктом 4.11 Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, и освободить меня от выполнения обязанностей опекуна (попечителя) недееспособного (ограниченно дееспособного)______________________________________

(идентификационные сведения об недееспособном (ограниченно дееспособном гражданине)

________________________________________________________________

проживающим(ей) по адресу: ______________________________________

________________________________________________________________

признанным(ой) решением суда ____________________________________

                                                                            (наименование суда)
от «____» _________ 202___ г. недееспособным(ой) (ограниченно дееспособным (ой)) в связи с ______________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

___________________         _____________________

    (подпись)      


(Ф.И.О., лица подавшего заявление)
ОБ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУРАХ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ

 в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 



от 26.04.2010 № 200 


Номера административных процедур указаны в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200

2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки

2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

2.3. Выдача справки о периоде работы, службы

2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

2.5. Назначение пособия по беременности и родам

2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребёнка

2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учёте в организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности

2.9. Назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет

2.9.-1 Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей

2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребёнком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и ребёнком–инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребёнком

2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации 

2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты

2.18-1. Выдача справки о неполучении пособия на детей

2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере

2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

2.33.1 Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде: ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий

2.33.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде: социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников

2.33.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде: обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни

2.35. Выплата пособия на погребение

3.15. Выдача удостоверения многодетной семьи

18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с заявителя задолженности по налогам, другим неисполненным обязательствам перед Республикой Беларусь, административно-территориальными единицами, её юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь

18.13. Выдача справки о доходах, исчислённых и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц.


1.1.3. Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, при устройстве их на государственное обеспечение в детские интернатные учреждения, государственные учреждения образования, реализующие образовательные программы профессионально-технического, среднего специального или высшего образования, образовательную программу подготовки лиц к поступлению в учреждения образования Республики Беларусь, детские дома семейного типа, в опекунские, приемные семьи.


4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя).


4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного.


4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей.

Все административные процедуры

выполняются бесплатно
РЕЖИМ РАБОТЫ ЦЕНТРА
понедельник – пятница с 8:00 до 17:00, 

обеденный перерыв с 13:00 до 14:00

выходной: суббота, воскресенье

Органом государственного управления Центра является управление по труду, занятости и социальной защите Чашникского райисполкома г. Чашники, ул. Советская, 32, тел. 3 47 29. Режим работы: с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

Вышестоящая организация - Комитет по труду, занятости и социальной защите Витебского облисполкома, 210025 , г. Витебск, ул. Правды, 32 А, тел. 8 0212 68-0594, 8 0212 68-22-09, факс 8 0212 68-02-59. 

Режим работы: с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

_1804316241.xls
Рекомендации

		

				Рекомендации по заполнению справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц

				Чтобы добавить/удалить строки в таблицах предусмотрена кнопки добавления /удаления строк. Для этого нужно поставить курсор на место, в котором необходимо добавить/удалить строку и нажать соответствующую кнопку на панели "Надстройки".

				При необходимости на  Листе "Расчет НДС, подлеж. вычету"  можно рассчитать сумму налога на добавленную стоимость, подлеж. вычету (зачету) (нарастающим итогом с начала года).



Примечание:
Если кнопки не срабатывают, необходимо снять высокую защиту макросов. Для этого:
· в Excel-2003:
- выберите команду "Сервис" → "Параметры"; 
- в выпадающем окне выберите "Безопасность"  → "Безопасность макросов";
- если стоит высокий или очень высокий уровень безопасности, то отметьте среднюю или низкую;
- нажмите "Ок", еще раз "Ок";
- закройте файл, сохранив все внесенные изменения, и откройте его еще раз;

Для пользователей Excel-2007 и выше  кнопки  отображаются во вкладке Надстройки. 
Если не отображается вкладка Надстройки необходимо проделать следующие действия:
 в Excel-2007 (и выше):
- нажмите кнопку "Office" ("Файл");
- нажмите кнопку "Параметры Excel";
- выберите строку "Центр управления безопасностью";
- нажмите кнопку "Параметры центра управления безопасностью";
- слева выберите строку "Параметры ActiveX";
- справа отметьте точкой пункт "Включить все элементы управления без ограничений и запросов";
- слева выберите строку "Параметры макросов";
- справа отметьте точкой пункт "Включить все макросы";
- закройте файл и откройте его еще раз



Справка

		

				Подготовлено специалистами ООО "ЮрСпектр" для сервиса ilex

																																																																																																																																																																Приложение 3

																																																																																																																																		к постановлению Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь 31.12.2010 № 100

																																																																																																																																		(в редакции постановления Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь 31.03.2023 N 13)

																																																																																																																																																																																										Форма

				СПРАВКА

				о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц

																																																																														за																																												год

																																																																																				(четыре цифры года)

				1. Данные о налоговом агенте

				1.1. Учетный номер плательщика

				1.2. Полное наименование, место нахождения организации (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства индивидуального предпринимателя)

				1.3. Код месяца, в котором начислены дивиденды

				1.4. Общая сумма прибыли, распределенной в качестве дивидендов

				1.5. Сумма дивидендов, полученная белорусской организацией, начислившей дивиденды

				1.6. Контактный телефон

				2. Данные о физическом лице - получателе доходов

				2.1. Фамилия

				2.2. Собственное имя

				2.3. Отчество (если таковое имеется)

				2.4. Идентификационный номер

				2.5. Цифровой код страны гражданства (подданства)

				2.6. Код документа, удостоверяющего личность граждан Республики Беларусь, иностранных граждан (подданных), лиц без гражданства (подданства), в том числе постоянно проживающих в Республике Беларусь

				2.7. Серия и номер документа, удостоверяющего личность иностранных граждан (подданных), лиц без гражданства (подданства), постоянно не проживающих в Республике Беларусь, или иного документа, его заменяющего, предназначенного для выезда за границу и выданного соответствующим органом государства гражданской принадлежности либо обычного места жительства иностранных граждан (подданных) либо лиц без гражданства (подданства) или международной организацией

				2.8. Адрес места жительства (места пребывания) граждан государств - участников Содружества Независимых Государств

				2.8.1. Регион (область)

				2.8.2. Район

				2.8.3. Город или иной населенный пункт

				2.8.4. Улица

				2.8.5. Дом

				2.8.6. Корпус

				2.8.7. Квартира

				2.9. Идентификационный код (номер) налогоплательщика, присвоенный ему в государстве гражданства (подданства)

				3. Ставка подоходного налога с физических лиц

				3.1. Начислено доходов

				Код месяца																														Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																						Сумма																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

				В том числе:
3.1.1. Доходы, освобождаемые от подоходного налога с физических лиц

				Код месяца																														Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																						Сумма																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

				3.1.2. Доходы, в отношении которых не производится исчисление подоходного налога с физических лиц

				Код месяца																														Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																				Сумма																		Код месяца																												Код дохода																						Сумма																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

				3.2. Налоговые вычеты
3.2.1. Стандартные налоговые вычеты

				Код месяца																														Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																						Размер																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

				3.2.2. Социальные налоговые вычеты

				Код месяца																														Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																						Размер

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х

				3.2.3. Имущественные налоговые вычеты

				Код месяца																														Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																						Размер																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

				3.2.4. Профессиональные налоговые вычеты

				Код месяца																														Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																				Размер																		Код месяца																												Код вычета																						Размер																						тн

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

																																																																																																																																																																																																																		т1

																																																																																																																																																																																																																		т1

				Итого за месяц																														х																																						Итого за месяц																												х																																						Итого за месяц																												х																																												тт

				3.3. Вычеты (расходы) по операциям с ценными бумагами или финансовыми инструментами срочных сделок, беспоставочными внебиржевыми финансовыми инструментами

				Код месяца																		Код вычета
(расхода)																								Размер																								Код месяца																				Код вычета
(расхода)																								Размер																								Код месяца																				Код вычета
(расхода)																								Размер																												т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

				3.4. Расходы по операциям доверительного управления денежными средствами

				Код месяца																		Код
расхода																								Размер																								Код месяца																				Код
расхода																								Размер																								Код месяца																				Код
расхода																								Размер																												тн

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

				3.5. Расходы по операциям от участия в фондах банковского управления

				Код месяца																		Код
расхода																								Размер																								Код месяца																				Код
расхода																								Размер																								Код месяца																				Код
расхода																								Размер																												тн

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

																																																																																																																																																																																																																		т2

				3.6. Сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц

				Код месяца																								Сумма																										Код месяца																								Сумма																										Код месяца																								Сумма																										Код месяца																										Сумма																														тн

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

				В том числе:
3.6.1. Сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц с дивидендов

				Код месяца																								Сумма																										Код месяца																								Сумма																										Код месяца																								Сумма																										Код месяца																										Сумма																														тн

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

																																																																																																																																																																																																																		т3

				4. Общие суммы дохода, льгот и подоходного налога с физических лиц за год

				Общая сумма начисленного дохода

				Общая сумма доходов, освобождаемых от подоходного налога с физических лиц

				Общая сумма доходов, в отношении которых не производится исчисление подоходного налога с физических лиц

				Общая сумма стандартных налоговых вычетов

				Общая сумма социальных налоговых вычетов

				Общая сумма имущественных налоговых вычетов

				Общая сумма профессиональных налоговых вычетов

				Общая сумма вычетов (расходов) по операциям с ценными бумагами или финансовыми инструментами срочных сделок, беспоставочными внебиржевыми финансовыми инструментами

				Общая сумма расходов по операциям доверительного управления денежными средствами

				Общая сумма расходов по операциям от участия в фондах банковского управления

				Общая сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц, в том числе:

				общая сумма исчисленного подоходного налога с физических лиц по дивидендам

				Общая сумма удержанного подоходного налога с физических лиц, в том числе:

				общая сумма удержанного подоходного налога с физических лиц по дивидендам

				Руководитель организации  (индивидуальный предприниматель)

																																																																																																																(подпись)																																														(инициалы, фамилия)

																																																																																																																М.П.*

				(дата)
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