ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ УНП ЖКХ «КОММУНАЛЬНИК», ДЛЯ НАСЕЛЕНИЯ
Предоставление участков для захоронения
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	2.371

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	- заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего;
- свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении).

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	1 день со дня подачи заявления

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	Бесплатно – в отношении участков для захоронения, предусмотренных частью второй статьи 35 Закона Республики Беларусь от 12.11.2021г. №55-З «О погребении и похоронном деле»

	Срок действия справки
	бессрочно

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	УЧАСТОК БЛАГОУСТРОЙСТВА И САНИТАРНОЙ ОЧИСТКИ

	Ответственное лицо, график работы
	Шарпило Александр Павлович
Кабинет №10
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит мастер участка благоустройства и санитарной очистки Ругаль Т.С.)



Выдача справки о месте захоронения родственников
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	2.37

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	заявление

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	5 дней со дня обращения

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	бессрочно

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ОТДЕЛ КАДРОВ

	Ответственное лицо, график работы
	 Палитыко Мария Александровна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит мастер участка благоустройства и санитарной очистки Шарпило Александр Павлович)







ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ (ВОССТАНОВЛЕНИЕ НА УЧЕТЕ) ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В СОСТАВ СЕМЬИ, С КОТОРЫМ ГРАЖДАНИН СОСТОИТ НА УЧЕТЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ, О ВКЛЮЧЕНИИ В ОТДЕЛЬНЫЕ СПИСКИ УЧЕТА НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ, О РАЗДЕЛЕНИИ (ОБЪЕДИНЕНИИ) ОЧЕРЕДИ, О ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ ОЧЕРЕДИ С ГРАЖДАНИНА НА СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ЧЛЕНА ЕГО СЕМЬИ 
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	1.1.5

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	- заявление;
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших (состоящих) на таком учете, – при принятии на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, внесении изменений в состав семьи (в случае увеличения состава семьи), с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий, разделении (объединении) очереди, переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи;
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, остающихся состоять на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий после уменьшения состава семьи, – при внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи);
- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения – в случае наличия такого права;
- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (восстановлении на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;
- заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими гражданами в одной комнате или однокомнатной квартире, – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному подпунктом 1.7 пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса Республики Беларусь;
- согласие совершеннолетнего члена семьи, на которого производится переоформление очереди.

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	1 месяц со дня подачи заявления

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	бессрочно

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ЮРИСКОНСУЛЬТ

	Ответственное лицо, график работы
	Попкова Алина Андреевна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит специалист по кадрам Палитыко М.А.)



СНЯТИЕ ГРАЖДАН С УЧЕТА НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	1.1.7

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	- заявление, подписанное гражданином и совершеннолетними членами его семьи, совместно состоящими на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность, всех совершеннолетних граждан

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	15 дней со дня подачи заявления

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	бессрочно

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ЮРИСКОНСУЛЬТ

	Ответственное лицо, график работы
	Попкова Алина Андреевна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит специалист по кадрам Палитыко М.А.)


О направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	1.1.231

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	- заявление;
- документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию
15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	1 месяц

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ЮРИСКОНСУЛЬТ

	Ответственное лицо, график работы
	Попкова Алина Андреевна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит специалист по кадрам Палитыко М.А.)


ВЫДАЧА СПРАВКИ О СОСТОЯНИИ НА УЧЕТЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	1.3.1

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	В ДЕНЬ ОБРАЩЕНИЯ

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	6 месяцев

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ЮРИСКОНСУЛЬТ

	Ответственное лицо, график работы
	Попкова Алина Андреевна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит специалист по кадрам Палитыко М.А.)


Выдача справки о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок, наследник пользователя наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Номер административной процедуры по Перечню административных процедур, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200
	1.3.11

	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином при обращении
	заявление;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
свидетельство о смерти наследодателя

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	5 дней со дня подачи заявления

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
	бесплатно

	Срок действия справки
	бессрочно

	Наименование службы (специалиста), выдающей справку либо иной документ
	ЮРИСКОНСУЛЬТ

	Ответственное лицо, график работы
	Попкова Алина Андреевна
Кабинет №4
ежедневно, кроме субботы, воскресенья, с 8.00 до 17.00 часов, тел. 6-04-42 (на период отпуска, болезни замену производит специалист по кадрам Палитыко М.А.)




















Закон Республики Беларусь
28 октября 2008 г. № 433-З
Об основах административных процедур
ИЗВЛЕЧЕНИЕ
Статья 14. Заявление заинтересованного лица
1. Заявление заинтересованного лица подается на белорусском и (или) русском языках.
2. Заявление заинтересованного лица подается в письменной форме, за исключением случаев, когда законодательными актами и постановлениями Совета Министров Республики Беларусь допускается подача заявления в устной форме.
Законодательными актами и постановлениями Совета Министров Республики Беларусь наряду с подачей заявления заинтересованного лица в письменной либо устной форме может быть предусмотрена возможность подачи такого заявления в электронной форме.
3. Заявление заинтересованного лица в устной форме подается в ходе приема заинтересованного лица.
4. Заявление заинтересованного лица в письменной форме подается в уполномоченный орган:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером), по почте, если в соответствии с законодательством об административных процедурах не требуется личного присутствия заинтересованного лица.
5. Если законодательством об административных процедурах не определены сведения, которые должны содержаться в заявлении заинтересованного лица, подаваемом в письменной форме, в таком заявлении должны содержаться:
наименование уполномоченного органа, в который подается заявление;
сведения о заинтересованном лице:
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства (место пребывания) – для гражданина, не являющегося индивидуальным предпринимателем;
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства, регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших государственную регистрацию, – для индивидуального предпринимателя;
наименование и место нахождения, регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших государственную регистрацию, – для юридического лица;
наименование административной процедуры, за осуществлением которой обращается заинтересованное лицо;
перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых вместе с заявлением заинтересованного лица;
сведения о внесении платы, взимаемой при осуществлении административных процедур, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства (учетный номер операции (транзакции) в едином расчетном и информационном пространстве или отметка о произведенном платеже, если указание этого номера не требуется для подтверждения факта оплаты) – в случае внесения платы посредством использования такой системы;
подпись гражданина, либо подпись руководителя юридического лица или лица, уполномоченного в установленном порядке подписывать заявление, либо подпись представителя заинтересованного лица.
Законодательством об административных процедурах по отдельным административным процедурам могут быть предусмотрены типовые формы (бланки) заявлений заинтересованных лиц.



